1. 
2. Принципы обработки персональных данных

2.1 Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе.
2.2 Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
2.3 Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
2.4 Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
2.5 Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки и не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
2.6 При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных данных.
2.7 Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом, подлежат уничтожению либо обезличиванию.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1 Обработка персональных данных Оператором осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Трудовым кодексом РФ, постановлением Правительства РФ от 06.07.2008 № 512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных вне информационных систем персональных данных»,  постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановлением Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

4. Цели обработки персональных данных

4.1 Обработка персональных данных Оператором осуществляется в целях:
4.1.1 Расчет заработной платы и иных выплат работникам Оператора.
4.1.2 Обеспечение зачисления работникам Оператора заработной платы и иных выплат.
4.1.3 Обеспечение начисления и взимания налогов и сборов с доходов работников Оператора в соответствии с налоговым законодательством РФ.
4.1.4 Обеспечение начисления и перечисления страховых взносов в рамках пенсионного и медицинского страхования.
4.1.5 Ведение перечня работников, имеющих право на досрочное пенсионное обеспечение.
4.1.6 Подготовка сведений о воинском учете работников.
4.1.7 Составление и печать приказов.
4.1.8 Составление графика отпусков работников.
4.1.9  Подготовка сведений о званиях работников, подготовка сведений для представления работников к наградам.
4.1.10  Составление характеристик на работников.
4.1.11  Составление списков работников, направляющихся в служебные командировки, которым необходимо забронировать номера в гостиницах и оплатить проездные документы.
4.1.12  Подготовка заявок для проведения медицинских осмотров работников.
4.1.13  Ведение бухгалтерского учета.
4.1.14  Учет материально ответственных лиц Оператора.

5. Состав и субъекты персональных данных

5.1 Оператор осуществляет обработку следующих категорий персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, телефон, семейное положение, образование, профессия, доходы, ИНН, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, номер полиса обязательного медицинского страхования, сведения о документах, удостоверяющих личность.
5.2 Субъекты персональных данных (физические лица):
5.2.1 Работники  Оператора.
5.2.2 Бывшие работники Оператора.
5.2.3 Члены семей работников Оператора.
5.2.4 Контрагенты Оператора.

6. Обработка персональных данных

6.1 Обработка персональных данных осуществляется Оператором с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств (на бумажном носителе информации).
6.2 Оператор не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие персональные данные субъектов, третьей стороне без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в случаях, установленных федеральными законами.
6.3 По мотивированному запросу исключительно для выполнения возложенных законодательством функций и полномочий персональные данные субъекта персональных без его согласия могут быть переданы:
6.3.1 В судебные органы в связи с осуществлением правосудия.
6.3.2 В органы федеральной службы безопасности.
6.3.3 В органы прокуратуры.
6.3.4 В органы полиции.
6.3.5 В иные органы и организации в случаях, установленных нормативными правовыми актами, обязательными для исполнения.
6.3.6 Сроки хранения носителей персональных данных определены Номенклатурой Оператора. Порядок уничтожения носителей персональных данных установлен Инструкцией по делопроизводству.

7. Конфиденциальность персональных данных

7.1 Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной в связи с реализацией трудовых отношений и в связи с оказанием государственных услуг и осуществлением государственных функций, является конфиденциальной информацией и охраняется законом.
7.2 Работники Оператора и иные лица, получившие доступ к обрабатываемым персональным данным, подписали обязательство о неразглашении конфиденциальной информации, а также предупреждены о возможной дисциплинарной, административной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в случае нарушения норм и требований действующего законодательства Российской Федерации в области обработки персональных данных.

8. Права субъектов персональных данных

8.1 Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
8.1.1 Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором.
8.1.2 Правовые основания и цели обработки персональных данных.
8.1.3 Цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных.
8.1.4 Наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании федерального закона.
8.1.5 Обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом.
8.1.6 Сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения.
8.1.7 Порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных».
8.1.8 Иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными законами.
8.2 Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
8.3 Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в вышестоящий орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций - Роскомнадзор) или в судебном порядке.
8.4 Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
8.5 Иные права, определены главой 3 Федерального закона «О персональных данных».
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TOJIATHKA
B OTHOIIERHN 0BPABOTKI NEPCONATHHBIX AAMNELIX
TAVK «Pssanciuii Teatp u1s AeTeii i MO0RCKID

1. Obmwe coenenns

1.1 Hacrosmumii tokyment onpezenser Mommiky TAYK «Pssasckurii Teatp ans sereii
MOJIOZEIY B OTHOMIEHHH OGPAGOTKH MEPCOHATBHEIX JAHHLIX H PEATHIAMNH TpeGOBaRM K 3amTe
nepCOMANLHEX JamHBX (aree - TIOMHTHKA) B COOTBOTCTRE C TpeGoBammaMi cr. 18.1
Denepansioro sakoia ot 27.07.2006 Ne 152-03 O nepeonamHbIX Jauisxy.

12 B nactosmeit TToMTHKE HCNOTB3YIOTCA CHEAYIOUIIE OCHOBHbIE TIONATHA

MepcoNATbHbIe aNHbIE - 003 HHOOPMAI, OTHOCAINASCH K TPAMO HIH KOCBEHHO
OMPEIENEHHOMY HTH OTDEAEAEMOMY (BHIIICCKOMY Ity (CYGHEKTY NepCOHATHbIX JQHHEIX);

omepatop — TAVK «Pssanciuil Teatp /s JeTell W MOJOACKH) CaMOCTONTENBHO it
COBMECTHO C JDYFHMM IMUAMM OpraHM3ylomee W (LIM) OCYMECTBImIONES  OBPAGOTKY
NEPCONATHBIX JQHHEIX, A TAKKE ONPEAETAIONIEE LeMH 0GPAGOTKH IePCONATHHEIX JIAHHHIX, COCTA
NEPCOHATBHBIX /IAHHEIX, MOIEHANIX OGPACOTKE, ACHCTRIS (ONCAININ), COBEpUIGEMBE C
NIePCONABHBIMH JQHHEINI;

06paGoTKa NEPEORATEBIX HAMKEIX - ToG0e JeficTaie (ONIePAILA) WH COBOKYIHOCTS
JeffcTuii - (Onepamii), COBEPWIAEMBIX C HCIIOMBIOBANMM CPEACTS ABTOMATHAIN 1 Ges
HCHOTBIOBAHMA TAKWX CDEJCTB C MEPCONATBHBIMM JAHABIMM, BKTOWas COOp, 3amyich,
CHCTEMATHSAIINO, HAKOTUIEHHE, XpaHeHHe, yrouHerie (OGHORICHIE, HIMEHEHNE), HIBIeNeIe,
HCTOTb3OBAINE,  Mepenady  (PACTPOCTPANEHHE, MPCOCTABIGHNE, 10CTYN), ofesTrMBae,
GIOKHpOBaHHe, YAIeHHe, YHHUTOKCHHE NePCORANBHEIX AHTLX;

ABTOMATH3IHDOBAHHAR 06DAGOTKA NEPCORATLILIX AAMHBIX - OGPAGOTKA MEPCONATEHEL
JAHHBIX C IOMOIIBIO CPEACTB BAIMHCIHTEILHOM TEXHHKH;

PACHPOCTPAHEHHE MEPCONATLHBIX AAHHBIX - JCHCTBHS, HANPABISHHBIC HA PACKPHITHE
TEPCOHATBHBIX AGHHBIX HEONPEIENEHHOMY KpyTy UL

NPETOCTABICHHE NEPCONATLHLIX JANHBIX - [EliCTRIS, HANPARICHHbIC Ha PACKPHITHE
HEPCONABHEIX 1AHHEIX OUPEXENEHHOMY JHILY 1L ONPCICTCHHOMY KPYFY HIL;

GAOKHDOBANME NEPCOHATHHBIX JANNBIX - BPEMEHHOS TpeKpailenie 0BpaboTs
TIEPCOHATHHBIX JQHHEIX (32 HCKIIOUEHHEM CIyUaes, €cii 00pasoTKa HeOGXOANMA LTS YTOUHEHHS
TI€PCORAIBHEIX AAHHEIX);

VHHUTOKCHNE NEPEOHATLHBIX AAMHBIX - ACHCTBII, B PE3yBTATE KOTOPHIX CTAHOBHTCA
HEBOIMOHBIM BOCCTAHOBHTS COJIEpAAHHE NIEPCOHATBHBX AQNHHIX B HHOOPMAIHORHOI CHCTeME
TEPCOHATHIBIX IaHHBIX 1 () B PE3YNBTATC KOTOPLIX YHIUTOKAIOTCA MATCPHATEHbIE HOCHTEH
EPCOHATBHEIX JAHHEIX:

OGeLMHBANNE NEPCONATLIEIX AAMHBIX - [EHCTRHS, B PESYTBTATE KOTOPHIX CTAHOBITCH
HEBOIMOKHBIM G HCTIOMBIOBANHS ONOHITENLHOM HHAOPMALILH ONPEACHTS MPHIALIERHOCTS
TIePCONATBHBIX AQHHBIX KORKPETHOMY CyGHeKTY ICPCORATLHEX AQHHbIX;

MUQOPMAINONHAN CHCTEMA NEPCONATLULIX AMMHBIX - COBOKYIHOCTS COTCPRAILIXGH B
6a3aX QHIHBIX MEPCOMATHHEIX JI@HHBIX 1 OGECTIETHBAIOIX X OOPAGOTKY WH(OPMAIHONHEX
TEXHOIOTHI 1 TEXHHUECKHX CPE/ICTB,
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9. Mepbi, nanpas.iennbie ia oSecnedenie Bbimommenns Onepatopom obs3ammocTeii,
TPeAyCMOTPEHHBIX eT.cT. 18.1, 19 Meepanasnoro 3akona «O nepeoHabHbIX JAHHBIX)

9.1 HasmaueH OTBETCTRCHHBUi 32 OPraHM3ANMIO OGPAGOTKH TEPCOHATHHBIX AAHHBIX
Onepartopa.

9.2 TlpukasoM XyIOKECTBEHHOTO PYKOBOAHTEN yTBepieHst [lonoxkenue 06 obGpabotke
TePCOHATLHBIX IAHHBIX, PYTHE JOKATBHBIE aKThI, YCTAHABIMBAIONICE NPOIEYPEL, HAIPABICHHbIE
HA BLUIBACHWC M NPEIOTBPAUICHHE HAPYMICHWI 3AKOHOMATENLCTBA Poccuiickoit Meepaiin B
cepe NEPCOHATBHBIX J@HHEIX, @ TakKe ONpEAEIAIONMEe s KUKIOH LeTH obpabotkn
TIEPCOHATBHBIX JAHHBIX COJCPKAHHE OGPabaThiBACMBIX IIEPCOHATBLHBIX JAHHBIX, KATErOPHH
CyOBEKTOB, NIepCOHAIIbHBIE aHHEIE KOTOPLIX 0GpaGaThiBAIOTCH, CPOKH UX OGPAGOTKH M XpAHEHNS,
NOPAIOK YHHYTOKEHUS NPH JOCTIDKEHNU Lesicli 0OpaGOTKM WM TPH HACTYIISHMH WHBIX
3aKOHHBIX OCHOBAHMIA.

9.3 TIpUMEHSIOTCS NPEAYCMOTPEHHBIC COOTBETCTBYIOUIMMH HOPMATHBHEIMH TIPABOBBIMK
aKTAMH NABOBBIE, OPrAHM3ALMOMHBIE W TEXHHYECKHE MEpHl 10 OGCTCUEHHIO Ge3onacHoCTH
NEPCOHABHbIX IAHHBIX TPH HX 0GPAGOTKE B 1H(OPMALHORNBIX CHCTEMAX TIEPCORATBHbIX AAHHBIX
Onepatopa.

9.4 Tlpn 06paGoTKe NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, OCYIECTBISEMO]T Ge3 HCMOMB30BAHMA CPECTE
BTOMATH3ALINH, BBIONHSIOTCS TPEGOBAIL, YCTAHOBICHHbIE IocTanoBeHuem [IpapnTenseTsa PO
o1 15.09.2008 Ne 687 «OG yraepaenitit Tlooxeiis 06 0coGeHHOCTX 0GpaGOTKIH MepCoNRTbHEX
JaHHEIX, OCYIIECTBAAEMOTT 63 HCMIOMB30BAHNS CPE/CTB ABTOMATH3ALHIY,

95 B NeNAX OCYNECTWICHHS BHYTEHHErO KOHTPOA —COOTBETCTBUA OGpAGOTKM
HCPCOHAILHBIX JAHHBIX YCTAHOBICHHBIM TpeGOBaMIAM OMEPATOPOM OPraHH3OBAHO MPOBEACHHE
TIEPHOAMYECKUX NPOBEPOK YCI0BHIt 06PabOTKH IEPCOHATBLHBIX AAHHBIX.

9.6 OcymecTBISETCH — 03HAKOMIGHHE  pAGOTHNKOB  OMeparopa,  HEMOCPEACTBCHHO
OCYeCTBASIOMHX  0GpaloTKY INePCOHATBHBIX NAHHBIX, C MOJOKEHHAMH 3aKOHOIATENBCTBA
Poccntickolt (Defepaiiit © NEPCOHATHHBIX AAHHBIX (B TOM WHCTIe ¢ TPeGOBAMMSMH K 3aumiTe
NepCOHATLHBIX JAHHBIX), OKATBHBIMH aKTAMH 110 BONPOCAM 00PaGOTKY NepCOHATBHEIX AAHHBIX.

9.7 Ouepatop HeceT OTBOTCTHGHHOCTD 3a HApYICHHE OGA3ATENECTR M0 OGCCIICUCHHIO
Ge30nacHOCTH 1 KOHDUIACHUMATBHOCTH [IEPCOHATBHBIX JAHHEIX PH HX 0GPaGOTKe B COOTBETCTBHY
¢ 3aKkoHoAaTenbeTBOM Poceniickoil denepanun.

9.8 TOCYNapCTBENHOE ABTOHOMHOE YHPEIKICHHE KyIbTyphi «PssaHCKuii rocyapeTsessi
OBMacTHON TeaTp JUIA AeTei M MOJOXEKH» BKIOUCHO B PEECTp OMEPATOPOB MEPCOHATHHBIX
JaHHBIX, perncTpaunonnsiit Ne 11-0220530 or 22.09.2011.

Henonuurensubii aupextop W/%“% AM. lunaros




